
Numero de Area - Propietario Serie Documental
Nombre o título de la 

información

Descripción de la categoría de 

información 
Idioma Medio de conservación 

Presentación de la 

información (FORMATO) 
Estado de la información

Nombre del responsable de la 

producción de la información

Nombre del responsable de la 

conservación de la 

información

Frecuencia de Actualización 

de la Información 

Objetivo legítimo de la 

excepción

Fundamento constitucional o 

legal

Fundamento jurídico de la 

excepción
Excepción total o parcial Fecha de la calificación

Plazo para la clasificación o 

reserva 

Gestión Jurídica OFICIO PODER
Contiene información del otorgante y del 
abogado que representara los interes del 

IPSE ante las instancias judiciales
Español Físico

Texto .doc, .tif
Doc, TIF Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica cuando lo soliciten

Protección al Derecho al Debido Proceso 
Judicial

Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 
daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, teniendo en 
ceunta que es uso exclusivo de la entidad 

para representación Judicial  de conformidad 
con lo establecido en el artículo 19 de la Ley 

1712

Total 11/07/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 (15 años)

Gestión Jurídica ACTA CLINICAS JURIDICAS
Contiene información respecto del proceso 
que sera llevado al comité de conciliación

Español Físico
Texto .doc, .tif

Doc, TIF Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica cuando lo soliciten
Protección al Derecho al Debido Proceso 

Judicial
Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 

daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, teniendo en 
ceunta que es uso exclusivo de la entidad 

para representación Judicial  de conformidad 
con lo establecido en el artículo 19 de la Ley 

1712

Total 11/07/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 (15 años)

Gestión Jurídica OFICIO CERTIFICADO COMITÉ DE CONCILIACIÓN 
Contiene información respecto de lo aprobado 

en el comité de conciliación
Español Físico

Texto .doc, .tif
Doc, TIF Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica cuando lo soliciten

Protección al Derecho al Debido Proceso 
Judicial

Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 
daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, teniendo en 
ceunta que es uso exclusivo de la entidad 

para representación Judicial  de conformidad 
con lo establecido en el artículo 19 de la Ley 

1712

Total 11/07/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 (15 años)

Gestión Jurídica ACTA ACTAS INSTITUCIONALES 
'Contiene el desarrollo de la reunion, 
compromisos adquiridos y decisiones 

adoptadas Por los participantes 
Español Físico

Texto .doc, .tif
Doc, TIF Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica cuando lo soliciten

Protección al Derecho al Debido Proceso 
Judicial

Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 
daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, teniendo en 
ceunta que es uso exclusivo de la entidad 

para representación Judicial  de conformidad 
con lo establecido en el artículo 19 de la Ley 

1712

Parcial 11/07/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 (15 años)

Gestión Jurídica MEMORANDOS MEMORANDOS INTERNOS Y EXTERNOS
Contiene información relacionado con 

respuesta a usuarios internos y externos
Español Físico

Texto .doc, .tif
Doc, TIF Oficina Asesora Jurídica Oficina Asesora Jurídica cuando lo soliciten

Protección al Derecho al Debido Proceso 
Judicial

Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 
daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, teniendo en 
ceunta que es uso exclusivo de la entidad 

para representación Judicial  de conformidad 
con lo establecido en el artículo 19 de la Ley 

1712

Parcial 11/07/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 (15 años)

Gestión de Telemetría y Monitoreo Base de Datos  Telemetria
Variables relativas al estado de la prestación 

del servicio de energia en ZNI
Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

excel Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Cada 15 minutos
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales
Ley 1712, literal h) Art.19. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.
Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 

daño a los intereses públicos.
Total 20/10/2017 20 años y prorrogables

Gestión de Telemetría y Monitoreo Base de Datos  SIG IPSE Información de caraterización de las ZNI Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

excel Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Mensual
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales
Ley 1712, literal h) Art.19. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.
Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 

daño a los intereses públicos.
Total 20/10/2017 20 años y prorrogables

Gestión de Telemetría y Monitoreo Firewall Seguridad perimetral del CNM
Reglas y politicas de seguridad Perimetral 

para el CNM 
N/A Digital y Fisico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Documento. Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Por demanda
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales
Ley 1712, literal h) Art.19. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.
Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 

daño a los intereses públicos.
Total 20/10/2017 20 años y prorrogables

Gestión de TIC´S Claves de Acceso Claves de Administración 

Contiene la claves de acceso para la 
administración de los diferentes aplicativos, 

Servidores, equipos cliente y Bases de Datos 
que tiene a cargo CNM.

caracteres Físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Documento. Centro Nacional de Monitoreo Dabeiba Reina y CNM Por demanda

El derecho de toda persona a la intimidad, 
bajo las limitaciones propieas que impone la 

condicion de servidor público

Los secretos comerciales, industriales y 
profecionales

Ley 1712,  literales a) y  c) del Art.18. 
Información exceptuada por daño de 

derechos a personas naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 20.10.2017 20 años  prorrogables

Gestión de Telemetría y Monitoreo Proyectos de Telemetría
Proyecto de telemetría (energía, potenciales 

energéticos, combustible)

Expediente de un proyecto de telemetría, el 
cual puede corresponder a medición de 

energía, potenciales energéticos o 
combustible

Español Electrónico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Anual
Documento que no tienen ninguna restricción - 

categoria de públicos
Documento que no tienen ninguna restricción - 

categoria de públicos
Documento que no tienen ninguna restricción - 

categoria de públicos
Documento que no tienen ninguna restricción - 

categoria de públicos
11/07/2017

Documento que no tienen ninguna restricción - 
categoria de públicos

Gestión de Telemetría y Monitoreo
Seguimiento a la prestación del servicio de 

energía en ZNI
Informes de Operación ZNI - Localidades con 

Telemetría

Corresponde a los diferentes informes 
generados del proceso de seguimiento al 

servicio de energía (diario, semanal, mensual, 
anual y por demanda)

Español Electrónico Texto .doc, .PDF pdf Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo
Diaria, Semanal, Mensual, Anual, Por 

demanda

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Telemetría y Monitoreo
Seguimiento a la prestación del servicio de 

energía en ZNI
Informes de Operación ZNI - Localidades sin 

Telemetría
Informes de prestación de servicio de energía 

leéctrica en localidades sin telemetría
Español Electrónico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

pdf, ppt Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Mensual
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Telemetría y Monitoreo Información geográfica Servicios de información geográfica
Información de caracterización de las Zonas 

No Interconectadas
Español Electrónico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

SHP, OGC Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Mensual
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Telemetría y Monitoreo
Seguimiento a la prestación del servicio de 

energía en ZNI
Informes de Seguimiento Áreas Servicio 

Exclusivo

Seguimiento a los indicadores de prestación 
de servicio de energía establecidos en los 

contratos de concesión (Amazonas)
Español Electrónico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

pdf Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Mensual
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Telemetría y Monitoreo Potenciales Energéticos en ZNI
Informes de 'Potencial Energético eólico y 

solar en ZNI.

Informes estadísticos de potencial energético 
eólico y solar de las estaciones instaladas y 

monitoreadas por IPSE.
Español Electrónico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

pdf Centro Nacional de Monitoreo Centro Nacional de Monitoreo Mensual
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Auditorias Informes Informes Entes Externos
Contine requerimientos o solicitudes de los 

distintos entes de control
Español Fisico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, XLS,PDF,SHPy base de datos Entes Externos Archivos IPSE Oficina Asesora Jurídica
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Auditorias Informes Informes Auditoria Internas
Resultados hallazgos de auditoria y acciones 

de mejora sugeridas para los procesos
Español Fisico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Físico Asesora de Control Interno Archivos IPSE Mensual 
Es información pública de conformidad a lo 

establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 
Ley 1712 de 2014

Articulo 74 de la Constitución Política
literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Formato control a contratistas Español Físico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Mensual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Informes mensuales Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Mensual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Matriz de seguimiento ASES AMAZONAS Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Cronograma de visitas Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Anual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST

Listados de asistencia a:
Reuniones de seguimiento

Talleres
Jornadas deportivas

Jornadas culturales y recreativas
Jornadas de integración

Jornada Reinducción

Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST
Back up preguntas para inducción y 

reinducción
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Anual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Base de datos resultados de reinducción Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Anual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST

Listados de asistencia a:
Reuniones de seguimiento

Talleres
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST

Formulario respuestas encuesta de nivel de 
satisfacción de los servidores públicos de 

IPSE
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Anual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Listado registros de vacunación Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Anual Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST
Licencias de prestación de servicios en salud 

ocupacional
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central
Anual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST

Listado de participación a:
Capacitaciones y formaciones

Examenes médicos
Audiometrías
Optometrías

Examenes de laboratorio
Silla de masajes

Gimnasio
Masaje prevención osteomuscular

Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Calibración de equipos Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central
Anual Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST Informes de examenes ocupacionales Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central
Anual Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST Oficios recomendaciones médicas Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central
Anual Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST Estudios puestos de trabajo Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central
No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Informe bateria de riesgo psicosocial Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Anual Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST Registros de toma de tensión Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Formato entrega de medicamentos Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST
Formato entrega de elementos de protección 

personal
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Inventarios Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Ficha medica Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Anual Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST Perfil demográfico Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Anual Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST Cronograma de visitas a ZNI Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Anual

Artículo  18. Información exceptuada por daño 
de derechos a personas naturales o jurídicas.

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST Listas de chequeo Contratos Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Oficios y memorando Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Matriz de seguimiento contratos ZNI Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST
Informes de  cumplimiento en el componente 

SST
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST
Formato de entrega de elementos de 

protección personal
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST

Inspecciones e informes de: 
botiquines
vehículos
locativas

Seguridad Orden y Limpieza

Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Trimestral

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Registros fotográficos Español Magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Base de datos accidentalidad Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Investigación de accidentes de trabajo Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Reporte de accidente Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Listado asistencia a capacitaciones Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST
Listado de asistencia a:

Tomémonos un café con el Director General
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y 

Archivo Central  
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Actas de reunión Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente Derecho de toda persona a la intimidad

Ley 1712, Artículo  18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 15/06/2017
El tiempo de la reserva es de 20 años de 

acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 
del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión SGSST
Oficios y memorando de los casos 

presentados
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST
Listado de asistencia a reuniones, 

formaciones  y capacitaciones
Español Fisico y magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
Permanente

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Registros fotográficos Español Magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión SGSST Hojas de vida Español Magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF SGSST & BS
Archivo de Gestión y

Archivo Central
No específico Derecho de toda persona a la intimidad Derecho de toda persona a la intimidad Derecho de toda persona a la intimidad Total 11/07/2017

El tiempo de la reserva es de 20 años de 
acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 

del Sector Trabajo 1072 de 2015

Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable
Presupuesto aprobado para la vigencia 

Corresponde al presupuesto aprobado por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público para 

la vigencia actual.
Español Magnético

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

PDF Coordinación de Recursos Financieros Coordinación de Recursos Financieros Anual
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable
Modificaciones presupuestales 

Contiene las modificaciones presupuestales 
(traslados, adiciones, aplazamientos, 

vigencias expiradas, vigencias futuras y 
reducciones)

Español Magnético y físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel ,  Word y TIF
Coordinación de Recursos Financieros  y 

demás líderes de proceso solicitante.
Coordinación de Recursos Financieros No específico

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable
Información histórica presupuestal 

Contiene las ejecuciones de vigencias 
anteriores.

Español Magnético y físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel ,  Word y TIF Coordinación de Recursos Financieros 
Coordinación de Recursos Financieros y 

Archivo
Mensual

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

Documento HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL

Documento CONVIVENCIA LABORAL

Documento GESTION DE EMERGENCIAS

Documento MEDICINA PREVENTIVA

Documento MEDICINA PREVENTIVA

Documento ZNI

Documento AMAZONAS

Documento

BIENESTAR SOCIAL

GESTION DE CAMBIO



Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable
Informes de ejecucuión presupuestal 

Corresponde a los informes sobre el 
comportamiento de los rubros 

presupuestales.
Español Virtual, Magnético y Físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel ,  Word y TIF Coordinación de Recursos Financieros 
Coordinación de Recursos Financieros y 

Archivo
Mensual, 'Trimestral y Semestral

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable

Informes de ejecucuión presupuestal y 
vigencias futuras. Está contenido en las 
modificaciones presupuestales y anterior

Corresponde a los informes sobre el 
comportamiento de los rubros presupuestales 

y las vigencias futuras aprobadas y 
solicitadas

Español Electrónico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Word Coordinación de Recursos Financieros Coordinación de Recursos Financieros Trimestral
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable
Plan de gasto público 

Contiene la programación de los gastos a 
ejecutar durante la vigencia fiscal

Español Magnético y físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel ,  Word y TIF
Coordinación de Recursos Financieros  y 

demás líderes de proceso solicitante.
Coordinación de Recursos Financieros No específico

Art. 18 Literal C., Art. 19 Literal H Ley 1712 de 
2014

Ley 1712 de 2014

Artículo 18. INFORMACIÓN EXCEPTUADA 
POR DAÑO DE DERECHOS A PERSONAS 

NATURALES O JURÍDICAS LITERAL C. 
3.2.19. Artículo 19

Artículo 19. Información exceptuada por daño 
a los intereses públicos

Literal H.

Parcial 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable

Documentos soporte de la información 
presupuestal, financiera, contable y de 

Tesorería.

Contiene todos los documentos soporte de 
los movimientos de  ingresos, gastos, ajustes,  

bancos, almacén,  pagos, entre otros.
Español Virtual, Magnético y Físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel ,  Word,  TIF y PDF
Coordinación de Recursos Financieros  y 

demás líderes de proceso solicitante.
Coordinación de Recursos Financieros y 

Archivo
Diario y Mensual

Art. 18 Literal C., Art. 19 Literal H Ley 1712 de 
2014

Ley 1712 de 2014

Artículo 18. INFORMACIÓN EXCEPTUADA 
POR DAÑO DE DERECHOS A PERSONAS 

NATURALES O JURÍDICAS LITERAL C. 
3.2.19. Artículo 19

Artículo 19. Información exceptuada por daño 
a los intereses públicos

Literal H.

Parcial 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión Financiera

Documento 
Información Financiera

 y Contable
Estados financieros 

Corresponde a los estados financieros 
generados de acuerdo a Normativa de la 

Contaduría General de la Nación. 
Español Virtual, Magnético y Físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel ,  Word,  TIF y PDF Coordinación de Recursos Financieros Coordinación de Recursos Financieros Mensual, Trimesral y Anual
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión de Infraestructura Plan Anual de adquisiciones 
Formato PAA

Plataforma SECOP

Contiene la proyección de las contrataciones 
que la entidad debe adelantar en el periodo 

fiscal de acuerdo con el presupuesto 
aprobado por el Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público 

Español Físico/Virtual/ pagina web y orfeo

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel, pdf  y TIF
Área de Recursos Fisicos

Profesional especializada codogo 2028 grado 
15

Archivo de gestion y central semestral 
Es información pública de conformidad a lo 

establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 
Ley 1712 de 2014

Articulo 74 de la Constitución Política
literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

no se encuentran inmersos en las 
excepciones indicadas en los artículos 18 y 

19 de la Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Infraestructura Oficios Oficio

Contiene suministro de información de: 
bienes y servicios  del IPSE, servicios 
públicos, administraciones de bienes 

inmuebles, impuestos,  supervisiones de 
contratos del proceso de Gestión de 

infraestructura 

Español Físico/electronico 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel, pdf, Tif. Doc 
Área de Recursos Fisicos

Profesional especializada codogo 2028 grado 
15

Archivo de gestion y central cuando sea  solicitado
Es información pública de conformidad a lo 

establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 
Ley 1712 de 2014

Articulo 74 de la Constitución Política
literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

no se encuentran inmersos en las 
excepciones indicadas en los artículos 18 y 

19 de la Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión de Infraestructura Memorando Memorando 

Contiene suministro de información de: 
bienes y servicios  del IPSE, servicios 
públicos, administraciones de bienes 

inmuebles, impuestos,  supervisiones de 
contratos del proceso de Gestión de 

infraestructura 

Español Físico/electronico 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel, pdf, Tif. Doc 
Área de Recursos Fisicos

Profesional especializada codogo 2028 grado 
15

Archivo de gestion y central cuando sea  solicitado

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014.
Articulo 74 de la Constitución Política

literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

no se encuentran inmersos en las 
excepciones indicadas en los artículos 18 y 

19 de la Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión de Infraestructura  BASE DE DATOS BIENES DE PROPIEDAD DEL IPSE
Contiene ingresos, egresos, reintegros, 

traslados,  bajas e informe actualización de 
inventario de bienes de propiedad del IPSE 

Español
Físico/

VIRTUAL /MAGNETICO

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel, Tif, PDF
Recursos Fisicos 

Profesional especializado
Archivo de gestion y central 

plataforma
mensual

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014.

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014.

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014.

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014.
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Infraestructura Acta de Comité de Activos  Acta COMITÉ DE ACTIVOS

Contiene el desarrollo de la reunion, 
compromisos adquiridos y decisiones 

adoptadas por los integrantes del comité de 
activos 

Español Físico/MAGNETICO

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

WORD, TIF
Recursos Fisicos 

'Profesional especializado
Archivo de gestion y central cuando lo soliciten

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión de Infraestructura Acta de eliminación de documentos Acta de eliminación de documentos

Contiene la relación de las series 
documentales que seran eliminadas  por 
cumplir con el tiempo de retención en el 

archivo Central

Español Fisico/ MAGNETICO

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel Y WORD
Recursos Fisicos

Profesional especializado codigo 2028 grado 
15

Archivo Central
No especificado, sujeto a fecha de 

elaboración

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014

Articulo 74 de la Constitución Política
literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

no se encuentran inmersos en las 
excepciones indicadas en los artículos 18 y 

19 de la Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Gestión de Talento Humano Documento Plan Anual de Vacantes
Documento que contiene la base de datos del 

Plan Anual de Vacantes al DAFP
Español Digital - ORFEO

Texto .doc, .tif
PDF/TIF Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano 

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literal a) del 
Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal a)  Art. 18 

de la Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento
Oficio Remisorio Plan Anual de Vacantes 

DAFP y CNSC
Oficio mediante el cual se remite el Plan 

Anual de Vacantes 
Español Digital - ORFEO

Texto .doc, .tif
PDF /TIF Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico ORFEO la conservación de 
la información es responsabilidad del Grupo 

de Talento Humano 

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento
Constancia de Cumplimiento del Perfil en 

Historia Laboral

Certificación expedida por la Coordinadora de 
Talento Humano del IPSE que certifica 

cumplimiento de perfil
Español Físico

Texto .doc, .tif
excel Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 19 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Resolución Nombramiento 
Por medio de la cual se ordena incorporación 

a la Planta de Personal 
Español

Expedientes físicos -  Historia Laborales y
Digitales 

Texto .doc, .tif
Expediente Físico / .TIF / ORFEO  Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Aceptación nombramiento Por medio del cual se acepta nombramiento Español
Expedientes físicos -  Historia Laborales y

Digitales 
Texto .doc, .tif

Expediente Físico / .TIF / ORFEO  Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Acta de Posesión 
Por medio del cual se oficializa ingreso a la 

Planta de Personal 
Español

Expedientes físicos -  Historia Laborales Texto .doc, .tif
Expediente Físico Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Hoja de Vida Formato Único Función Pública 
Mediante el cual se ingresan datos 

personales, familiares, de estudio, de 
experiencia, entre otros 

Español
Documento físicos Texto .doc, .tif

Expediente Físico Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012literal a) del 
Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Declaración de Bienes y Rentas
Mediante el cual se ingresan datos de bienes 

e ingresos laborales, no laborales, entre 
otros, a la fecha de ingreso a la entidad 

Español
Documento físicos Texto .doc, .tif

Expediente Físico Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012literal a) del 
Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Certificado Examen Ocupacional de Ingreso 
Resultados de examen ocupacional de 

Ingreso
Español

Documento físicos Texto .doc, .tif
Expediente Físico Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 y literales a) y b) del 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Certificado Examen Ocupacional de Retiro Resultados de examen ocupacional de Retiro Español
Documento físicos Texto .doc, .tif

Expediente Físico Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 y literales a) y b) del 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento
Afiliaciones Sistema General de Seguridad 

Social 
Eps, Pensión, ARL, FNA, Caja de 

Compensación Familiar
Español

Documento físicos Texto .doc, .tif
Expediente Físico Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 y literales a) y b) del 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Certificaciones Laborales Certificaciones de experiencia laboral Español
Documento físico y magnetico Texto .doc, .tif

Expediente Físico / .TIF / ORFEO  Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 y literales a) y b) del 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Certificaciones de Estudios 
Diploma carrera profesional, especialización, 

maestria, entre otros 
Español o Respectiva Traducción 

Expedientes físicos -  Historia Laborales y
Plataforma SIGEP

Texto .doc, .tif
Expediente Físico PDF Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literal a)

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Novedades de Personal
Licencias, Vacaciones, Permisos, 

Incapacidades, Horas Extras, entre otros 
Español

Documento físicos -  Historia Laborales y
Digitales 

Texto .doc, .tif
Expediente Físico / .TIF / ORFEO  Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literal a)

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Manual de Funciones
Manual que contiene el propósito, perfil del 

cargo, funciones, requisitos del empleo, entre 
otros 

Español Digital - ORFEO y Físico 
Texto .doc, .tif

Expediente Físico / .TIF / ORFEO  Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano (Historia Laboral)

Cuando se es requerido 
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Talento Humano Documento Permiso 
Mediante el cual se consigna información del 

permiso a tomar y se registran firmas de 
autorización del mismo 

Español Físico
Texto .doc, .tif

Word Talento Humano Archivo de Gestión (Talento Humano) Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literal a)

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Parcial 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Formato Lista de Chequeo Historial Laboral 
Formato mediante el cual se lista la 

documentación que está incluida en el 
expediente físico 

Español Documento físicos -  Historia Laborales 
Texto .doc, .tif

Word Talento Humano Archivo de Gestión (Talento Humano) Cuando se es requerido 
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Formato de Inducción 
Mediante el cual se imparten conocimientos 
requeridos para el desempeño general del 

empleo.
Español Documento físicos -  Historia Laborales 

Texto .doc, .tif
Word Talento Humano Archivo de Gestión (Talento Humano) Cuando se es requerido 

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Evaluación de Desempeño Resultados de la evaluación de desempeño Español
Físico-excel 

Expediente Físico y virtual Historia laborales
Texto .doc, .tif

TIF / ORFEO  excel Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano ( Historias Laborales)

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literal a)

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Resultado Prueba de Competencias Documento emitido por el DAFP Español Físico
Texto .doc, .tif

Fisico Entes Externos

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano 

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literal b)

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documentos
Resultado Prueba  Competencia 

Comportamental

Documento en el que se registra la evalución 
del aspirante vs las competnecias exigidas 

por la ley "Este documneto lo realiza un ente 
externo"

Español Físico
Texto .doc, .tif

Fisico Entes Externos

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano 

Por demanda Bienal

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literal b)

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Listado de Asistencia
Registra el nombre de los asistentes a las 
diferentes reuniones y/o capacitaciones 

realizadas en el IPSE 
Español Digital - SGI

Texto .doc, .tif
WORD Talento Humano Planeación Institucional

Cuando se es requerido a Planeación 
Institucional 

Información clasificada
Artículo 15 Constitución Política

Ley 1581 de 2012
Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información clasificada no publicada N/A 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Documento Evalución de Capacitación y Formación 
Documento que contiene informe de 

evaluación de capacitaciones
Español magnètico

Texto .doc, .tif
Excel Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano 

Cuando se es requerido 
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Talento Humano Documentos Informe Resultados de Capacitación Contiene los resultados de la capacitación Español magnètico
Texto .doc, .tif

Excel Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano 

Cuando se es requerido 
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Talento Humano
DESVINCULACIÓN 

ASISTIDA
Acta Entrega del Cargo 

Donde se consignan actividades realizadas 
durante el cargo, así como pendientes o 
actividades que quedan en curso y por 

realizar

Español Magnético, Fisico
Texto .doc, .tif

Expediente Físico / .TIF / ORFEO  Funcionario que hace entrega del cargo

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano - Historias laborales

Cuando se es requerido 
Infromación reservada sencible baja las 

limitaciones de servidor público.

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 y literal b)
Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal b) del Art. 

18 de la Ley 1712

Parcial 11/07/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Resolución Constitución Caja Menor 
Por medio de la cual se constituye la caja 

menor de viáticos 
Español Digital - SGI

Texto .doc, .tif
Expediente Físico / .TIF / ORFEO  Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano 

Cuando se es requerido 

INFORMACIÓN CLASIFICADA
Contiene datos personales, familiares y  

privados protegidos por el derecho 
fundamental. Vulneración del derecho a la 

intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 19 de la 

Ley 1712

Total 01/06/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano
Orden de Comisión Funcionarios y 

contratistas

 consigna información del funcionario y/o 
contratista e información de la comisión, así 

como actividades a realizar en campo.
Español Magnético y fisico

Texto .doc, .tif
excel-TIF El funcionario interesado en la comisión

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano y Archivo 

Cuando se es requerido 

Información clasificada reservada y no 
publicada teniendo en cuenta la calidad de 

servidor público y por seguridad de la 
personas

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literales a) y b) 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal a) y b) 

Art. 18 de la Ley 1712

Parcial 11/07/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano  Legalización de comisión

Contiene información relacionada con 
legalización de comisión de servicio para el 
respectivo seguimiento por parte de Talento 

Humano 

Español Magnético y fisico
Texto .doc, .tif

excel-TIF El funcionario interesado en la comisión

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano y Archivo 

Cuando se es requerido 

Información clasificada reservada y no 
publicada teniendo en cuenta la calidad de 

servidor público y por seguridad de la 
personas

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literales a) y b) 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal a) y b) 

Art. 18 de la Ley 1712

Parcial 11/07/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano  Informe de Comisión 
Documento que contiene las actividades 

realizadas en campo por el funcionario y/o 
contratista

Español Magnético y fisico
Texto .doc, .tif

excel-TIF El funcionario interesado en la comisión

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano y Archivo 

Cuando se es requerido 

Información clasificada reservada y no 
publicada teniendo en cuenta la calidad de 

servidor público y por seguridad de la 
personas

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literales a) y b) 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal a) y b) 

Art. 18 de la Ley 1712

Parcial 11/07/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Prórroga de Comisión 
contiene la fecha de prorrogra de una 

comisión de servicio así como la respectiva 
autorización 

Español Magnético y fisico
Texto .doc, .tif

excel-TIF El funcionario interesado en la comisión

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano y Archivo 

Cuando se es requerido 

Información clasificada reservada y no 
publicada teniendo en cuenta la calidad de 

servidor público y por seguridad de la 
personas

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 literales a) y b) 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal a) y b) 

Art. 18 de la Ley 1712

Parcial 11/07/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Nomina Funcionarios 

Información de Pagos de Nómina, Sistema 
Integrado de Seguridad Social, 

incapacidades, licencias, vacaciones, 
Expedientes de embargos judiciales, horas 

extras, retención en la fuente de los 
funcionarios de la entidad,entre otros 

Español Magnético 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel y Sofware solgein Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano y  Sofware solgein

permanente

INFORMACIÓN CLASIFICADA RESERVADA 
PARCIAL 

Contiene datos personales, familiares y  
privados protegidos por el derecho 

fundamental. Vulneración del derecho a la 
intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 y literales a) y b) del 

Artículo 18 Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal a) y b) 

Art. 18 de la Ley 1712

Parcial 11/07/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión de Talento Humano Nómina Pensionados 
Documento que contiene liquidación para el 

pago de mesada pensional de ex funcioanrios 
del IPSE 

Español Mgnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excel Talento Humano 

Luego de Emitida y una vez repose en el 
expediente físico la conservación de la 

información es responsabilidad del Grupo de 
Talento Humano.

permanente

INFORMACIÓN CLASIFICADA RESERVADA 
PARCIAL 

Contiene datos personales, familiares y  
privados protegidos por el derecho 

fundamental. Vulneración del derecho a la 
intimidad

Artículo 15 Constitución Política
Ley 1581 de 2012 y literal b)  del Artículo 18 

Ley 1712 de 2014

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal  b) Art. 18 

de la Ley 1712

Parcial 11/07/2017
15 años, conforme los señalado por el 

Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión Ambiental y Social Encuesta
 Encuesta Socioeconómica, Cultural y 

Ambiental por vivienda

Contiene las preguntas para recolectar, 
organizar y analizar información 

socioeconómica y ambiental de las 
comunidades asentadas en las Zonas No 

Interconectadas

Español Físico / electrónico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

xls/tif CEGAS /Contratistas Gestión documental
No específico, sujeto a requerimientos 

contractuales 

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014

Articulo 74 de la Constitución Política
literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

no se encuentran inmersos en las 
excepciones indicadas en los artículos 18 y 

19 de la Ley 1712 de 2014
Parcial 1/12/2016 N/A

Gestión Ambiental y Social Base de datos Formato base de datos PQRs - Clasificacion

Contiene los lineamientos para la clasificación 
de solicitudes, quejas y reclamos que se 
allegan al IPSE, en concordancia con la 

normatividad y legislación existente.  

Español Físico / magnetico 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

xls CEGAS / Servidores públicos IPSE Gestión documental / CEGAS 
Permanente  sujeto a la demanda de los 

ciudadanos

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión Ambiental y Social Formato 
Autorización para aparición en medios con 

fines filantrópicos institucionales y 
pedagógicos

Contiene el registro de la información de los 
datos personales de ciudadanos para  

autorizar  al IPSE los exclusivos efectos de 
emitir, publicar, divulgar, imprimir y 

promocionar en cualquier lugar del mundo

Español Físico / magnetico 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

doc PUBLICA CEGAS 
Diaria,   sujeto a la demanda de imágenes a 

utilizar  

Es información pública de conformidad a lo 
establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 

Ley 1712 de 2014

Articulo 74 de la Constitución Política
literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

no se encuentran inmersos en las 
excepciones indicadas en los artículos 18 y 

19 de la Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
1/12/2016

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión Ambiental y Social Base de datos 
Formación comunitaria y socialización de 

proyectos 

Contiene la información de las actividades 
realizadas sobre   formación comunitaria y 

socialización de proyectos. 
Español Físico / magnetico 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

doc PUBLICA CEGAS 
mensual, dependiendo de las actividades 
realizadas por los servidores del Instituto 

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Gestión Ambiental y Social Base de datos Cumplimiento compromisos CEGAS 

Contiene la información sobre los 
compromisos adquiridos por funcionarios del 

IPSE  en las  actividades realizadas sobre   
agenda ciudadana. 

Español Físico / magnetico 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

doc PUBLICA CEGAS 
mensual, dependiendo de los compromisos 
adquiridos  por los servidores del Instituto 

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión Ambiental y Social Base de datos Compromisos Presidente en la Región 

Contiene la información sobre los 
compromisos adquiridos por el IPSE en los 

espacios de participación liderados por la Alta 
Consejeria de Regiones de Presidencia de la 

República. 

Español Físico / magnetico 

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

doc PUBLICA CEGAS 
mensual, dependiendo de los compromisos 

asignados al Instituto 

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Oficios Oficio
Documento que contiene intercambio de 
información entre el Insituto y personas 

naturales y juridicas
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .tif
Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética Diaria

Derecho de toda persona a la intimidad, bajo 
las limitaciones propias que impone la 

condición de servidores públicos
Los secretos comerciles, industriales y 

profesionales.

Ley 1712, literales a) y c) del Art.18. 
Información exceptuada por daño por daños 

de derechos a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en literales a) y c) del 

Art.18 de la ley 1712 de 2014

Parcial 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Memorandos Memorando
Contiene intercambio de información entre las 

dependencias del Instituto
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .tif
Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energetica Diaria

Protección de Secretos comerciales, 
industriales y profesionales.

Ley 1712, literal c) Art.18 Información 
exceptuada por daño por daños de derechos 

a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) del Art. 

18 de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Actas Actas de reunión

Documento escrito que registra los temas 
tratados y los acuerdos adoptados en la 
reunión, con la finalidad de certificar lo 
acontecido y dar validez a lo acordado. 

Español Físico y magnetico
Texto .doc, .tif

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética Cuando sea requerido
Protección de los secretos comerciales, 

industriales y profesionales.
Ley 1712, lieral c) Art.18. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) Art. 18 

de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Actas Actas de Seguimiento
Contiene el desarrollo de la reunion, 
compromisos adquiridos y decisiones 

adoptadas por el contratista y el supervisor
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .tif
Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética Cuando sea requerido

Protección de Secretos comerciales, 
industriales y profesionales.

Ley 1712, literal c) Art.18 Información 
exceptuada por daño por daños de derechos 

a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) del Art. 

18 de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Conceptos
Concepto Técnico, económico y financiero de 

proyectos

Contiene  información de una evaluación que 
demuestra que el proyecto ha sido planeado, 
contemplando todos los componentes para 

ponerlo en funcionamiento.  

Español Físico y Magnetico
Texto .doc, .tif

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A

Protección de Secretos comerciales, 
industriales y profesionales estara sugeta a la 
solicitud del concepto teniendo en cuenta que 

si es para casos en concreto se apliacra la 
causal descrita en el literal c del articulo 18 

pero en el evento que sea 
para fines academicos no presenta ninguna 

restricción.

Ley 1712, literal c) Art.18 Información 
exceptuada por daño por daños de derechos 

a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) del Art. 

18 de la Ley 1712

Parcial 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Informes Informes de comisión 
Contiene  información relacionada  con el 

estado de avance de contratos y obras 
obtenida en visitas a campo 

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética Cuando sea requerido

Protección de los secretos comerciales, 
industriales y profesionales.

Protección a la seguridad de las personas 
que intervienen en la actividad.

Protecci{on de la intimidad en condición de 
servidor público.

Ley 1712, literales a), b)  c) Art.18 
Información exceptuada por daño por daños 

de derechos a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en los  literales a), b)  

c) Art.18 de la Ley 1712

Parcial 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Estudios Previos Estudios Previos

Contiene información relacionada  con el 
analisis de riesgos en los que incurrirá la 

entidad al contratar, documentos y trámites 
que se debe adelantar  antes de contratar,  

así como la  conveniencia y oportunidad de la 
contratación, determinando las 

especificaciones técnicas y el valor del bien o 
servicio. 

Español Físico y magnetico
Texto .doc, .tif

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética Cuando sea requerido
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

CAJA MENOR DE VIÁTICOS
COMISIÓN DE SERVICIOS 

NOMINA 



Gestión de Proyectos Informes Informes de supervisión

Contiene informe ejecutivo generado por el 
supervisor sobre el avance de la ejecución de 
los proyectos donde debe reflejarse las fallas 
tecnicas detectadas y las recomendaciones 

que de ella se deriven

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética Cuando sea requerido

Protección del Derecho de toda persona a la 
seguridad

Los secretos comerciales, industriales y 
profesionales

Ley 1712, Art.18 Información exceptuada por 
daño a lderechos a personas nturales o 

juridicas

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en los literales b) y c) 

Art.18 de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 4(15 años)

Gestión de Proyectos Informes Informes de Gestión
Documento relacionado con las actividades 
realizadas por la Subdirección efectuadas 

durante un periodo de tiempo
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energpetica Cuando sea requerido
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Trámites almacén Ingreso de Bienes 

Contien requerimiento generado por el 
supervisor donde solicita el ingreso al 

almacen del Instituto de los  bienes producto 
del contrato. 

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A Protección de los bienes de interes público
Ley 1712, literal h) Art.19. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal h) Art. 19 

de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Actas Actas de Liquidación 

Contiene la información pormenorizada final 
de la ejecución del contrato, realizada por el 

supervisor, donde se incluye los conceptos de 
los componentes que conforman la 

supervisión.

Español Físico y magnetico
Texto .doc, .tif

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A

Protección de los derechos comercales, 
industriales  y profesionales.
Protección de las relaciones 

internaciones(contratos internacionales)
Protección al debido procesos y la igualdad e 

las partes en los procesos judiciales.

Ley 1712, Art.18 y 19. 
Información exceptuada por daño a lderechos 

a personas nturales o juridicas
Información exceptuada por daño a los 

intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 y 19 de 

la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Gestión de Proyectos Actas Acta de inicio del Contrato
Documento elaborado por el supervisor 
donde se registra la fecha de inicio de 

ejecución del contrato firmado por las partes.
Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Documento Registro de proyectos

Es la asignación de un código al proyecto en 
la base de datos del fondo financiador 

correspondiente, una vez ha sido 
estructurado.

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excell Reservado Subdirección de Planificación Energética Diaria
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Documento Lista de chequeo

Es la verificación de documentos que se 
incluyen dentro del proyecto energético que 

opta por recursos financieros de un fondo, de 
acuerdo con los requisitos exigidos por el 

mismo.

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Excell, TIF Reservado Subdireccion de Planificación Energética N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Documento
Estudios de ingeniería. (Prefactibilidad, 

Factibilidad, Diseño)

Son los documentos que describen la 
aplicación de conocimientos técnicos para 

resolver problemas y satisfacer necesidades 
humanas, a través de técnicas, encuestas, 

estudios, diseños y/o modelos.

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, Excell, dwg Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Acta Acta de inicio del proyecto
Documento por medio del cual la alta 

dirección da vida a un proyecto
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Documento Estructura de desglose de Trabajo (EDT) 

Es una diagramación que muestra por niveles 
como se descompone los entregables del 

proyecto.
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Documento Enunciado del alcance

Documento que proporciona las bases para 
las futuras tomas de decisiones tales como 
cambios en el alcance del proyecto. En este 

documento se incluyen los objetivos, la 
descripción de los entregables, el resultado o 
producto final, los supuestos y restricciones 

que pueden causar un impacto en el 
desarrollo del cronograma del proyecto y la 

justificación del proyecto y define los criterios 
de aceptación establecidos por el usuario del 

producto

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión de Proyectos Documento Certificado de permanencia -SPE

Documento solicitado por funcionarios 
publicos externos como evidencia de 

asistencia a reunión y/o consulta personal en 
contexto con las  temáticas afines con 

proyectos y/o actividades gestionadas en la 
SPE

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc Reservado Subdirección de Planificación Energética N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Actas de Seguimiento
Contiene el desarrollo de la reunion, 
compromisos adquiridos y decisiones 

adoptadas por el contratista y el supervisor
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
Protección de Secretos comerciales, 

industriales y profesionales.

Ley 1712, literal c) Art.18 Información 
exceptuada por daño por daños de derechos 

a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) del Art. 

18 de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Memorandos Memorando
Contiene intercambio de información entre las 

dependencias del Insituto
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos Diaria
Protección de Secretos comerciales, 

industriales y profesionales.

Ley 1712, literal c) Art.18 Información 
exceptuada por daño por daños de derechos 

a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) del Art. 

18 de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Oficios Oficio
Contiene intercambio de información entre  

Insituto y personas naturales y juridicas
Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos Diaria

Derecho de toda persona a la intimidad, bajo 
las limitaciones propias que impone la 

condición de servidoe público
Los secretos comerciles, industriales y 

profesionales.

Ley 1712, literales a) y c) del Art.18. 
Información exceptuada por daño por daños 

de derechos a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en literales a) y c) del 

Art.18 de la ley 1712 de 2014

Parcial 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Conceptos Concepto Técnico
Contiene  información obtenida a través del 

conocimiento y dominio de técnicas en temas 
de carácter especifico

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A

Protección de Secretos comerciales, 
industriales y profesionales estara sugeta a la 
solicitud del concepto teniendo en cuenta que 

si es para casos en concreto se apliacra la 
causal descrita en el literal c del articulo 18 

pero en el evento que sea 
para fines academicos no presenta ninguna 

restricción.

Ley 1712, literal c) Art.18 Información 
exceptuada por daño por daños de derechos 

a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) del Art. 

18 de la Ley 1712

Parcial 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Informes Informes de comisión 
Contiene  información relacionada  con el 

estado de avance de contratos y obras 
obtenida en visitas a campo 

Español Físico y Magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A

Protección de los secretos comerciales, 
industriales y profesionales.

Protección a la seguridad de las personas 
que intervienen en la actividad.

Protecci{on de la intimidad en condición de 
servidor público.

Ley 1712, literales a), b)  c) Art.18 
Información exceptuada por daño por daños 

de derechos a personas naturales o jurídicas.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en los  literales a), b)  

c) Art.18 de la Ley 1712

Parcial 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Inventarios Inventario de Equipos Energéticos
Contiene  información relacionada  con los 

activos electricos de propiedad del IPSE, con 
respecto a la parte tecnica

Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

TIF Reservado Subdirección de Contratos cada tres años Protección de derechos de intereses públicos
Ley 1712, literal h) Art.19. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal h)  Art. 19 

de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Estudios Previos Estudios Previos

Contiene  información relacionada  con el 
analisis de riesgos en los que incurrirá la 

entidad al contratar, documentos y trámites 
que se debe adelantar  antes de contratar,  

así como la  conveniencia y oportunidad de la 
contratación, determinando las

especificaciones técnicas y el valor del bien o 
servicio 

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Oficina Asesora Jurídica N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Actas de reunión
Contiene el desarrollo de la reunion, 
compromisos adquiridos y decisiones 

adoptadas por los integrantes de la reunión
Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
Protección de los secretos comerciales, 

industriales y profesionales.
Ley 1712, lieral c) Art.18. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) Art. 18 

de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Cronograma Cronograma

Contiene la representación grafica, ordenada 
y detallada  de funciones y tareas que se 
llevarán a cabo en un tiempo estipulado y 
bajo unas condiciones que garanticen la 

optimización del tiempo del proyecto.

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
Protección de los secretos comerciales, 

industriales y profesionales.
Ley 1712, lieral c) Art.18. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) Art. 18 

de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Circular Circular 
Contien inforamción de interes general para 

funcionarios y contratistas del Instituto
Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
Protección de los secretos comerciales, 

industriales y profesionales.

Ley 1712, lieral c) Art.18. Información 
exceptuada por daño a lderechos a personas 

nturales o juridicas

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal c) Art. 18 

de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Trámites almacén Ingreso de Bienes 

Contien requerimiento generado por el 
supervisor donde solicita el ingreso al 

almacen del Instituto de los  bienes producto 
del contrato. 

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A Protección de los bienes de interes público
Ley 1712, literal h) Art.19. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el literal h) Art. 19 

de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Informes Informes de supervisión
Contiene informe ejecutivo generado por el 

supervisor sobre el avance de la ejecución de 
los proyectos

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A

Protección del Derecho de toda persona a la 
seguridad

Los secretos comerciales, industriales y 
profesionales

Ley 1712, Art.18 Información exceptuada por 
daño a lderechos a personas nturales o 

juridicas

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en los literales b) y c) 

Art.18 de la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 4(15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Actas de Liquidación 

Contiene la información pormenorizada final 
de la ejecución del contrato, realizada por el 

supervisor, donde se incluye los conceptos de 
los componentes que conforman la 

supervisión.

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A

Protección de los derechos comercales, 
industriales  y profesionales.
Protección de las relaciones 

internaciones(contratos internacionales)
Protección al debido procesos y la igualdad e 

las partes en los procesos judiciales.

Ley 1712, Art.18 y 19. 
Información exceptuada por daño a lderechos 

a personas nturales o juridicas
Información exceptuada por daño a los 

intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito segun las 
circunstancias descritas en el Art. 18 y 19 de 

la Ley 1712

Total 07/06/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años)

Supervisión, interventoría y seguimiento Resoluciones Resoluciones
Acto administrativo por medio del cual se 

toma una decisión respecto de tema espefico
Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Acta de inicio
Documento elaborado por el supervisor 
donde se registra la fecha de inicio de 

ejecución del contrato firmado por las partes.
Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Acta de replanteo
Documento  donde se registran los ajustes de 

las actividades proyectadas
Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Acta de Arribo de materiales
Documento  donde se registran la llegada de 

los materiales al sitio de la obra
Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Acta de Pruebas y energización
Documento  donde se registran las 

actividades de puesta en fucionamiento de la 
obra

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Acta de recibo final
Documento  donde se registran las 

cantidades reales de obra ejecutada dentro 
del contrato

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Informes Informe para acta de cierre

Documento  donde se registran los 
antecedentes de la ejeución del contrato que 
cirve como insumo para generar el acta de 

cierre

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Supervisión, interventoría y seguimiento Actas Acta de cierre

Documento donde se da cumplimiento al 
Decreto 1510 de 2013, artículo 37) en la cual 
se  deja constancia del cierre del expediente 

del Proceso de Contratación. 

Español Físico y magnetico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF Reservado Subdirección de Contratos N/A
El documento indicado no se encuentran 

inmersos en las excepciones indicadas en  la 
Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014

Gestión Financiera Base de datos BD  Sistema Financiero
Almacena la información que permite operar 
el sistema financiero y la nomina del IPSE

Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls, Doc, TIF, Pdf

otros
Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda

La estabilidad macroeconomica y financiera 
del País

Ley 1712, literal h) Art.19. Información 
exceptuada por daño a los intereses públicos.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 19 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

Gestión de TIC´S Base de datos BD ORFEO

Almacena la información de radicados y 
tramites de información de la entidad, 

información que puede contener información  
sencible

Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF, Pdf Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales

Ley 1712,  literal c) del Art.18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

Gestión de TIC´S Base de datos BD Mesa de ayuda -GLPI
por la información almacenada de los 

usuarios
Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF, Pdf Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda

El derecho de toda persona a la intimidad, 
bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público 'Los secretos 
comerciales, industriales y profecionales.

Ley 1712, literal a)  y c del Art.18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 19 de la 

Ley 1712

Parcial 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

Gestión de TIC´S Base de datos BD Portal WEB - Intranet Almacena información de interés general Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF, Pdf Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda

El derecho de toda persona a la intimidad, 
bajo las limitaciones propias que impone la 
condición de servidor público 'Los secretos 
comerciales, industriales y profecionales.

Ley 1712, literal a)  y c del Art.18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 19 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

Gestión de TIC´S Base de datos BD  DATOS I:
Contiene información privada de cada uno de 
los funcionarios, esta información se utiliza a 

diario y permite mantener la entidad operando 
Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, TIF, Pdf, xls , wmv, proj, Etc. Reservado Angelina Toloza y área de TIC Diaria
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales

Ley 1712,  literal c) del Art.18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

Gestión de TIC´S LICENCIAS Carpeta física de  Licencias
Contiene la información de las licencias de 

software
Español Físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Carpeta física. Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales

Ley 1712,  literal c) del Art.18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017 según vigencia de derechos

Grupo Tecnologias y Sistemas de 

Información
Claves de Acceso Claves de Administración

Contiene la claves de acceso para la 
administración de los diferentes aplicativos 

que tiene a cargo TIC.
caracteres Físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Documento. Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda

El derecho de toda persona a la intimidad, 
bajo las limitaciones propieas que impone la 

condicion de servidor público

Los secretos comerciales, industriales y 
profecionales

Ley 1712,  literales a) y  c) del Art.18. 
Información exceptuada por daño de 

derechos a personas naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

y er prorrogable

Grupo Tecnologias y Sistemas de 

Información
Planos de Red Planos de Red del IPSE

Contiene toda la información topológica y red 
da la entidad, información de IP y la 

distribución de los respectivos equipos.
Español Digital y físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

Doc, Pdf, xls Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda

El derecho de toda persona a la intimidad, 
bajo las limitaciones propieas que impone la 

condicion de servidor público

Los secretos comerciales, industriales y 
profecionales

Ley 1712,  literales a) y  c) del Art.18. 
Información exceptuada por daño de 

derechos a personas naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

y er prorrogable

Grupo Tecnologias y Sistemas de 

Información
Backup Backup Información

Almacena la información de funcionarios, 
exfuncionarios, contratista y ex contratistas 

del IPSE. 

Compete a toda la información que se  ha 
usado, creado, actualizado y transferido por el 

personal en el desarrollo de sus funciones 
durante la vigencia de su contrato

Español Digital y físico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

'Doc, Pdf, xls, entre otros. Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda

El derecho de toda persona a la intimidad, 
bajo las limitaciones propieas que impone la 

condicion de servidor público

Los secretos comerciales, industriales y 
profecionales

Ley 1712,  literales a) y  c) del Art.18. 
Información exceptuada por daño de 

derechos a personas naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Total 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

Grupo Tecnologias y Sistemas de 

Información
Código fuente Código fuente aplicativos 

Contiene la información de  algoritmos 
desarrollados para el software que utiliza la 

entidad.
Español Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

php, gif, jpeg, jpeg, pdf, xls. Reservado Angelina Toloza y área de TIC Por demanda
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales

Ley 1712,  literal c) del Art.18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Parcial 07.07.2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

Grupo Tecnologias y Sistemas de 

Información
Servidores información de servidores

Contiene información de la configuración de 
los equipos y la información general de la 

entidad
Español e ingles Digital

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

N/A Reservado IPSE - Seguirdad edificio Por demanda
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales

Ley 1712,  literal c) del Art.18. Información 
exceptuada por daño de derechos a personas 

naturales.

Información pública reservada, cuyo acceso 
puede ser rechazado o denegado de manera 

motivada y por escrito según las 
circunstancias descritas en el Art. 18 de la 

Ley 1712

Parcial 20/10/2017
El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

y puede ser prorrogable

Gestión de TIC´S Firewall Seguridad perimetral del IPSE
Reglas y politicas de seguridad Perimetral 

para el IPSE
N/A Digital y Fisico

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

N/A Reservado Centro Nacional de Monitoreo Por demanda
Los secretos comerciales, industriales y 

profecionales
Ley 1712, literal h) Art.19. Información 

exceptuada por daño a los intereses públicos.
Ley 1712, Art.19. Información exceptuada por 

daño a los intereses públicos.
Total 20/10/2017

El tiempo de la reserva es el señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 2014 (15 años) 

y er prorrogable

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Procesos disciplinarios o expedientes Proceso Disciplinario Castellano Análogo Físico, Discos duros

Texto .doc, .PDF
hoja de cálculo .xls,

- Audio (.wav, .mid, .mp3, .ogg)
- Video (.mpeg, .avi, .mov)

Reservado Secretaria General Secretaria General 
DEBIDO PROCESO Y PRESUNCION DE 

INOCENCIA

Decreto 257 de 2004 numeral 15 del artículo 
13. Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   

Artículo 18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de 
la Ley 1712 de 2014

LEY 734/02 ART. 95
PARCIAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
EXPEDIENTES

INDAGACIONES, INVESTIGACIONES 
DISCIPLINARIAS PROCESOS VERBALES Castellano Digital Físico Texto .doc Reservado Secretaria General Secretaria General 

PRESUNCION DE INOCENCIA Y DEBIDO 
PROCESO

Art. 29 C.N., Artículo 95 de la Ley 734 de 
2002   -   Artículo 18 Literal a) y Artículo 19 

Literal d) de la Ley 1712 de 2014
LEY 734/02 ART. 95

PARCIAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Queja o Informe de Servidor Público Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Pruebas que acompañan la queja o informe, 

documentales o en medio magnético.
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto Inhibitorio Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto proponiendo conflicto de competencias Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Oficio que comunica decisiones adoptadas Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de Indagación Preliminar Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Notificación en caso de estar determinado el 

implicado
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014



Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de pruebas de oficio o de parte Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto que concede o niega pruebas Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Interposición del recurso de reposición del 

Auto que niega pruebas
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto que concede o niega el recurso de 

reposición
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto que decide sobre el recurso de 

reposición
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS

Pruebas recaudadas que pueden ser 
documentales como las actas de visita, en 
medio magnético: CD, DVD, documentos 
descargados de la página del SECOP; y 

testimonios

Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Versión libre Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Derechos de petición Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Poderes Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto que reconoce personería jurídica Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Renuncia de poder y/o autorización de copias Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Solicitud de nulidad Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto que decreta o niega nulidad Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Interposición del recurso de reposición contra 

el Auto que niega la nulidad
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de prescripción Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto de terminación del proceso, en el evento 

que dé lugar a ello (artículo 73 CDU)
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto conflicto por competencia Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Comunicación apertura de procedimiento 

disicplianrio a PGN en aras a ejercer poder 
preferente

Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de Investigación Disciplinaria Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Notificación del Auto de investigación 

Disciplinaria
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de remisión por competencia Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto que propone conflicto de competencias Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de acumulación Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de ruptura de unidad procesal Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de comisión de pruebas Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de pruebas de oficio o de parte Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de prórroga de investigación disciplinaria Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Auto de adición de investigación disciplinaria Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto de vinculación de investigados a la 

investigación disciplinaria
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto de notificación de prórroga, de adición y 
de vinculación de investigación disciplinaria

Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto que reconoce al quejoso como sujeto 

procesal
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto de cierre de investigación disciplinaria 

(artículo 160 A CDU, Ley 1474 de 2011 
Artículo 53)

Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Notificación del Auto de cierre Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Interposición del recurso de reposición del 

cierre
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto que resuelve recurso de reposición del 

cierre
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto que envia a segunda instancia Dirección 

General
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS
Auto de Procedencia procedimiento verbal y 

llamamiento a audiencia
Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General PROCESOS DISCIPLINARIOS Actas de audiencia dentro del procedimiento Documentos Castellano Análogo Físico Texto .doc Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 95 de la Ley 734 de 2002   -   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Durante la etapa procesal de Investigación 
Disciplinaria, solamente están legitimados 
para acceder a la información los Sujetos 

Procesales.

TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General 
RTA SOLICITUD DE PRUEBAS ENTES 

EXTERNOS
Atención a peticiones de entes estatales Castellano Digital Físico

Texto .doc, .tif
PUBLICO Secretaria General Secretaria General 

Aplica, solo en casos de peticiones de 
intervención de ciudadanos en jurisdicción de 

tutela 
Escriba 

Artículo 6 de la la Ley 1581 de 2012 
Protección al derecho a la intimidad de 

persona
Se pueden entregar copias que resposan en 

el Sistema Documental Orfeo 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos RTA DERECHOS PETICIÓN
Atención a peticiones de ciudadanos y entes 

estatales
Castellano Digital Físico

Texto .doc, .tif
PUBLICO Secretaria General Secretaria General 

Aplica, solo en casos de peticiones de 
intervención de ciudadanos en jurisdicción de 

tutela 
Escriba 

Artículo 6 de la la Ley 1581 de 2012 
Protección al derecho a la intimidad de 

persona
PARCIAL dependiendo del ususario e 

información que solicita
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos CONCEPTOS 
Requerimientos a entes estatales cuando sea 

necesario
Castellano Digital Físico

Texto .doc, .tif
PUBLICO Secretaria General Secretaria General Art. 23 C.N. Art. 23 C.N. Art. 23 C.N. PUBLICO 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO Documentos Castellano Digital Físico
Texto .doc, .tif

Reservada Secretaria General Secretaria General Ar. 21 Ley 1712 Ar. 21 Ley 1712 Ar. 21 Ley 1712
PARCIAL dependiendo del ususario que lo 

solicita
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos RESOLUCIONES Documentos Castellano Digital Físico
Texto .doc, .tif

Reservada Secretaria General Secretaria General Ar. 21 Ley 1712 Ar. 21 Ley 1712 Ar. 21 Ley 1712
PARCIAL dependiendo del ususario que lo 

solicita
11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES 
Documentos Castellano Digital Físico

Texto .doc, .tif
PUBLICO Secretaria General Secretaria General Art. 23 C.N. Art. 23 C.N. Art. 23 C.N.

PARCIAL dependiendo del ususario que lo 
solicita

11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO
Calificación del desempeño de los servidores 

públicos adscritos a la Procuraduría Sexta 
Delegada ante el Consejo de Estado

Castellano Digital
Archivo Texto .doc, .tif

PUBLICO Secretaria General Secretaria General Aplica, porque es información reservada Artículo 24 de CPACA
Protección al derecho de la intimidad del 

servidor público
Total 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos INFORMES Documentos Castellano Digital Físico
Texto .doc, .tif

PUBLICO Secretaria General Secretaria General 
Es información pública de conformidad a lo 

establecido en el literal b) del árticulo 6 de la 
Ley 1712 de 2014

Articulo 74 de la Constitución Política
literal b) del árticulo 6 de la Ley 1712 de 2014

no se encuentran inmersos en las 
excepciones indicadas en los artículos 18 y 

19 de la Ley 1712 de 2014

El documento indicado no se encuentran 
inmersos en las excepciones indicadas en  la 

Ley 1712 de 2014
11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Secretaria General Documentos ACUERDOS DE CONSEJO DIRECTIVO Documentos Castellano Digital Físico
Texto .doc, .tif

Divulgacion Parcial Secretaria General Secretaria General 
Articulo 21 ley 1712 de 2014- Divulgacion 

Parcal.

Artículos 9-13 del Decreto 257 de 2004-
Artículo 21  ley 1712 de 2014- Divulgacion 

Parcal.

Artículos 9-13 del Decreto 257 de 2004-
Artículo 21  ley 1712 de 2014- Divulgacion 

Parcal.
Parcial 11/07/2017

15 años, conforme los señalado por el 
Articulo 22 de la Ley 1712 de 201 

Secretaria General Documentos
PROCESOS ADMINSITRATIVO 

GENERALES
Documentos Castellano Digital Físico

Texto .doc, .tif
Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 5 del Decreto 257 de 2004-   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Artículo 5 del Decreto 257 de 2004-   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014
TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014

Secretaria General Documentos
PROCESO ADMINSITRATIVO DE 

DESCUENTO
Documentos Castellano Digital Físico

Texto .doc, .tif
Reservada Secretaria General Secretaria General 

Preservar la inviolabilidad de la reserva 
sumarial en razón al contenido sensible de la 

información que está en proceso de ser 
validada como prueba dentro de las 

investigaciones en curso

Artículo 5 del Decreto 257 de 2004-   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014

Artículo 5 del Decreto 257 de 2004-   Artículo 
18 Literal a) y Artículo 19 Literal d) de la Ley 

1712 de 2014
TOTAL 11/07/2017 15 años. Art. 22 Ley 1712/2014


